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2018 m. gruodžio  31  d. 
                                                                                      įsakymu  Nr. 13B-1696
CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS BUHALTERIO                                                   
                                               PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

                                 I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Centralizuotos buhalterijos buhalteris yra specialistas.
2. Pareigybės lygis – B.
                                                       II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

3.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 m.;

3.2. būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos teisės aktais, reglamentuojančiais vietos savivaldą, dokumentų valdymą, išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus reglamentuojančius buhalterinę apskaitą, finansus ir mokesčius;
3.3. mokėti dirbti  šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer;  
3.4. išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles;

3.5. savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbinę veiklą, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.

                                                                    III SKYRIUS
                      ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

4.1. tvarko visų biudžetinių lėšų, skirtų valstybės deleguotoms funkcijoms apskaitą, sudarant memorialinius orderius pagal valstybės biudžeto klasifikatorių;

4.2. tvarko lėšų, gaunamų iš Valstybės biudžeto tikslinių kompensacijų ir išmokų vaikams   mokėjimui ir  jų administravimui  apskaitą;

4.3. tvarko lėšų, gaunamų iš Neįgaliųjų reikalų departamento  išmokų  neįgaliesiems lėšų  apskaitą;           
4.4. pagal savo kompetenciją dalyvauja sudaromų komisijų darbe; 
4.5. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio skyriaus vedėjo  pavedimus.

                                                   _______________________

Susipažinau:

.......................................              .............................................         ...............................................

        (Pareigos)
    (parašas)                                      (vardas, pavardė)

…………………………

             (Data)
