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                                                                           Jonavos rajono savivaldybės administracijos

                                                                           Žeimių seniūnijos seniūno

                                                                           2017 m. birželio 1 d. įsakymu Nr.V-7
JONAVOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ŽEIMIŲ SENIŪNIJOS VIEŠOJO ŪKIO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖ
1. Žeimių seniūnijos viešojo ūkio specialistas yra specialistas.

2. Pareigybės lygis – B.
3. Pareigybės paskirtis - vykdyti funkcijas, susijusias su seniūnijos komunalinio ūkio eksploatavimu, gyvenviečių, kelių tvarkymo organizavimu, darbų organizavimu, socialinių objektų infrastruktūros gerinimu. 

4. Pareigybės pavaldumas – viešojo ūkio specialistas tiesiogiai pavaldus  Žeimių seniūnijos seniūnui.
II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1.  turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją; 

5.2.  mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS Outlook, Sistelos programa;
5.3. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais, vyriausybės nutarimais, Lietuvos respublikos Darbuotojų saugos ir sveikatos įstatymu  patvirtintomis taisyklėmis ir nurodymais vykdant komunalinės tarnybos darbus;
5.4. gebėti planuoti ir organizuoti darbo veiklą, mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, teikti pasiūlymus.
III.  ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. rengia planuojamų darbų, projektų, darbo sąnaudų, reikalingų atliekamiems darbams atlikti įvertinimą;
6.2. ruošia defektinius aktus, sąmatas, priima atliktus darbus;
6.3. studijuoja projektuotojo brėžinius, reikalingus projekto įgyvendinimui, kiekybinius parametrus, tam tikslui įgyvendinti, pasitelkdamas, informaciją apie tinkamas medžiagas ir einamuosius įkainius bei projekto efektyvumą, patikimumą ir saugumą;
6.4. įvertina atliekamų darbų terminus, nurodo reikiamą medžiagų kiekį;
6.5. periodiškai lankosi vykdomų darbų vietose;
6.6. tikrina užbaigtą darbą, ir vertina sąnaudas;.
6.7. dalyvauja viešuose prekių ir paslaugų pirkimuose;
6.8.  rengia dokumentaciją galutiniam atsiskaitymui;
6.9. veda darbo laiko apskaitos žiniaraščius;
6.10. užtikrina darbuotojų instruktavimą darbo ir priešgaisrinės saugos klausimais;
6.11. veda darbų saugos, priešgaisrinės saugos ir civilinės saugos dokumentaciją;
6.12. išduoda asmenims apsaugos priemones, darbo įrankius;
6.13. organizuoja darbininkų parinkimą viešiesiems darbams;
6.14. nustatyta tvarka nurašo sunaudotas medžiagas, atsargines dalis ir kurą;
6.15. atsako už seniūnijos dujų,  šilumos ūkį,  jų  įrenginius ir eksplotaciją;.                                                                                                                                                                  
IV. ATSAKOMYBĖ

7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako: 

7.1. už savo funkcijų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

Susipažinau: 

................................................          ..............................     ..........................................    (Darbuotojo pareigos)                         (parašas)                             (vardas, pavardė) 

...............................................

                   (data) 

