PATVIRTINTA
Jonavos rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2018 m. gruodžio 19 d. 

įsakymu Nr.  13B-1644
REMONTO IR STATYBOS SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS 
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA
1.
Remonto ir statybos skyriaus vyresnysis specialistas yra karjeros valstybės
tarnautojas.
II SKYRIUS

PASKIRTIS
2.
Remonto ir statybos skyriaus vyresniojo specialisto pareigybė reikalinga atlikti
funkcijas, susijusias su rajono savivaldybei priklausančių pastatų priežiūros, statybų ir remontų
organizavimo, statybų ir remontų techninės priežiūros atlikimu.
III SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS
3.
Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities -
statybos ir remonto darbų priežiūros- funkcijas.
IV SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS
TARNAUTOJUI
4.  Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Turėti aukštąjį universitetinį arba aukštąjį koleginį technologijos mokslų studijų srities statybos inžinerijos krypties, išsilavinimą;
4.2. Turėti ne mažesnį kaip 1 metų darbo stažą statybos srityje.
4.3. Turėti techninio prižiūrėtojo kvalifikacijos atestatą.
4.4. Išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus, kitus teisės aktus, reglamentuojančius statybą, valstybės tarnybą, viešąjį administravimą.
4.5. Mokėti kaupti, valdyti, sisteminti ir apibendrinti informaciją, rengti išvadas ir teikti
pasiūlymus.
4.6. Savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbinę veiklą.
4.7. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.
4.8. Mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer, MS Outlook.
4.9.  Išmanyti dokumentų rengimo ir informavimo bei raštvedybos taisykles.
V SKYRIUS 
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS
5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas atlieka šias funkcijas:
5.1.
Ruošia rajono savivaldybės mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų
projektus dėl savivaldybės įstaigų pastatų, savivaldybei priklausančių kelių, statybos, remonto,
inžinerinių komunikacijų eksploatavimo ir kitais klausimais, siekiant užtikrinti statybos ir remonto
darbus.
5.2.
Kontroliuoja statybos ir remonto darbus finansuojamus iš rajono savivaldybės biudžeto,
valstybės skiriamų lėšų, siekiant įgyvendinti įstaigos tikslus.17.
Dalyvauja savivaldybės administracijos sudaromų komisijų darbe, siekiant savivaldybės
administracijos tikslų įgyvendinimo.
5.3.
Dalyvauja nuolatinės statybos komisijos darbe, derinant rengiamus statybos, remonto
bei renovacijos projektus pagal savo veiklos sritį.
5.4. Tikrina ir kontroliuoja statybos darbų eigą, nesant objekto techniniam projektui, tikrina
savivaldybės įstaigą pateiktus defektinius aktus bei esant reikalui dalyvauja juos taisant ar surašant,
siekiant laiku ir kokybiškai užbaigti šiuos objektus.
5.5. Ruošia dokumentaciją statybos leidimams gauti, siekiant įforminti objekto statybos
dokumentaciją darbams vykdyti.
5.6. Įvykus stichinei nelaimei (gaisras, audra) sudaro defektinius aktus, siekiant dalinai
kompensuoti žalą fiziniams asmenims nustatyta tvarka.
5.7. Konsultuoja gyventojus daugiabučių namų bendrijų steigimo, renovacijos klausimais,
siekiant dalyvauti namų modernizavimo programose.
5.8. Kontroliuoja savivaldybei priklausančių statinių naudojimo priežiūros vykdymą, siekiant
įgyvendinti Lietuvos Respublikos statybos įstatymą.
5.9. Veda vietinių kelių apskaitą, pildo ataskaitą TK 02, siekiant tvarkyti savivaldybei
priklausančius vietinius kelius.
5.10. Vykdo   skyriaus  vedėjo  nenuolatinio   pobūdžio  pavedimus,   siekiant  įgyvendinti savivaldybės strateginius tikslus.
VI SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS
6. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.

Susipažinau

________________________         _______________                 _________________________

                   (Pareigos)                                 (Parašas)                                (Vardas ir pavardė)

______________ 

          (Data)

