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PATVIRTINTA 


Jonavos rajono savivaldybės 


administracijos direktoriaus

2018 m. gruodžio   19    d.                 

                                                                                     įsakymu  Nr. 13B-1644
REMONTO IR STATYBOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA 

1.  Remonto ir statybos skyriaus vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybės tarnautojas.
II SKYRIUS

PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga vykdyti statybos darbų techninę priežiūrą, koordinuoti, administruoti programas, įgyvendinant rajono savivaldybei priklausančių statinių, pastatų ir infrastruktūros objektų remontą, rekonstravimą ir statybą.
III SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS 

3.  Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities – savivaldybei nuosavybės teise priklausančių pastatų ir statinių statybos, rekonstrukcijos, remonto darbų, infrastruktūros plėtros projektų įgyvendinimo koordinavimo ir priežiūros – funkcijas. 
IV SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

4. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus: 
4.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą;
4.2. turėti ne mažesnį kaip 1 metų  darbo stažą statybos srityje.

            4.3. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos teisės aktais, reglamentuojančiais vietos savivaldą, viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, dokumentų valdymą, viešuosius pirkimus, Europos Sąjungos finansinės paramos programų projektų administravimą, išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus reglamentuojančius statybos valdymą;

 4.4. mokėti kaupti, valdyti sisteminti ir apibendrinti informaciją, rengti išvadas ir pasiūlymus;
4.5. savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbinę veiklą, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;
4.6. mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS Outlook;
4.7. išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo bei raštvedybos taisykles.

V SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas atlieka šias funkcijas: 
5.1. dalyvauja rengiant arba rengia ir teikia administracijos struktūriniams padaliniams numatomų pirkti statybos darbų schemas, eskizus, defektinius aktus, darbų kiekių žiniaraščius, specifikacijas, viešųjų pirkimų konkursų sąlygų technines specifikacijas, specialiuosius reikalavimus, pirkimų paraiškas ir rangos sutarčių projektus, analizuoja statybos darbų pirkimo konkursų medžiagą ir  teikia išvadas viešųjų pirkimų komisijoms bei administracijos struktūriniams padaliniams, siekiant užtikrinti tinkamą objektų remontą, rekonstravimą ir statybą.

5.2. organizuoja rajono savivaldybės objektų statybos darbus ir vykdo statybos darbų bei paslaugų priežiūrą, siekiant užtikrinti savivaldybės strateginių tikslų įgyvendinimą.

5.3. tikrina, derina ir pasirašo gautus iš rangovų ir paslaugų teikėjų atliktų darbų aktus, pažymas, sąskaitas faktūras, siekiant užtikrinti teisingą ir savalaikį lėšų panaudojimą.

5.4. komplektuoja ir pateikia rangovams ir statybų techninės priežiūros paslaugų teikėjams statomų statinių projektinę ir kitą statybos darbams vykdyti reikalingą dokumentaciją. 

5.5. rengia statybos užbaigimo dokumentus pasinaudojant IS „Infostatyba“, siekiant užtikrinti tinkamą statybos užbaigimo dokumentų išdavimą.

5.6. komplektuoja, rengia ir teikia kartu su rangovu bei techniniu prižiūrėtoju dokumentaciją statybos užbaigimo komisijai, teikia dokumentus statinių perdavimui į savivaldybės balansą siekiant, kad pastatyti, rekonstruoti ir remontuoti objektai būtų įregistruoti savivaldybės vardu.

5.7. vykdo užbaigtų statyti statinių apžiūrą garantiniu laikotarpiu, o išryškėjus darbų defektams, organizuoja komisiją jiems įvertinti ir užtikrina defektų pašalinimą.

5.8. dalyvauja savivaldybės administracijos sudaromų komisijų darbe, siekiant savivaldybės administracijos tikslų įgyvendinimo.

5.9. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio skyriaus vedėjo pavedimus, siekiant užtikrinti skyriui priskirtų uždavinių įgyvendinimą.
VI SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus  skyriaus vedėjui.
Susipažinau 

__________________
_______________________
___________________

         (Parašas)                             (Vardas ir pavardė)                               (Data)

