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UPNINKŲ  SENIŪNIJOS SPORTO ORGANIZATORIAUS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I. PAREIGYBĖS PASKIRTIS
1. Upninkų   seniūnijos  Sporto organizatorius  yra   kvalifikuotas darbuotojas.

2. Pareigybės lygis – C.
3. Pareigybės paskirtis - vykdyti funkcijas, susijusias su sportinių renginių, varžybų organizavimu, jaunimo užimtumo organizavimu.
4. Pareigybės pavaldumas – Sporto organizatorius yra tiesiogiai pavaldus seniūnijos seniūnui.

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 
5.1. turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją; 
5.2. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti raštvedybos taisykles;
5.3. mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS Word, Internet Explorer;

5.5. gebėti planuoti ir organizuoti darbo veiklą, mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, teikti pasiūlymus.

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
               6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

               6.1.atlikti savo pareigas, laikosi tarnybinės etikos, kelia savo kvalifikaciją;
               6.2. organizuoja sportinius bei kultūrinius renginius ir sporto varžybas;
               6.3.  rengia seniūnijos metinius ir strateginius planus sporto srityje;
               6.4. rengia ataskaitas apie sportinę veiklą seniūnijoje;
               6.5. rengia dokumentus susijusius su sportu seniūnijoje;
               6.6. buria jaunimą ir bendruomenę į sportinius kolektyvus;
   6.7.laikosi  seniūnijos nuostatų, vidaus darbo tvarkos taisyklių, saugos darbe priešgaisrinės 
saugos, civilinės saugos taisyklių;
              6.8. vykdo  kitus nenuolatinio pobūdžio seniūno pavedimus.
IV. ATSAKOMYBĖ
7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. materialiai už jam patikėtas materialines vertybes;
7.2. už savo funkcijų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
Susipažinau

-------------------------------------             -------------------            ---------------------------------------------
  (valstybės tarnautojo pareigos)                                     (parašas)                                     (vardas, pavardė)
--------------------------------------------------------

                 (data)

